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Ukad pro technickou Autorizace subjektu k vykonu MPM 13 -23

normalizaci, metrologii a uredniho méreni

statni zkuSebnictvi pocet stran: 11

véetné priloh

Tento metodicky pokyn (dale jen ,,MPM®) stanovuje zdsady postupu pii autorizaci subjektli
k vykonu ufedniho métfeni v ndvaznosti na ustanoveni § 13 a § 21 zakona ¢. 505/1990 Sb., o
metrologii, ve znéni pozdé&jSich predpisii (dale jen ,,zdkon*) a § 13 vyhlasky ¢. 262/2000 Sb.,
kterou se zajist'uje jednotnost a spravnost meiidel a méteni, ve znéni pozd¢jsich piedpist (dale jen
,»vyhlaska®).

1 VSeobecna ustanoveni

1.1  Urceni

MPM je uréen pro Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zku3ebnictvi (dale jen
»UNMZ*), Cesky metrologicky institut (dale jen ,,CMI®), subjekty autorizované¢ k vykonu
ufedniho méfeni (dale jen ,,autorizované subjekty*) a pro zadatele o autorizaci.

1.2 Cil autorizace

Cilem MPM je zabezpeceni jednotnosti a spravnosti méteni, které provadi subjekt autorizovany
k vykonu ufedniho méteni, o jehoz vysledku subjekt vydava Doklad o urednim méreni, ktery je
zakonem stanoven jako vefejna listina. Autorizaci k vykonu ufedniho méfeni mize ziskat fyzicka

podnikajici osoba, pravnicka osoba nebo organizacni slozka statu s piidélenym identifikacnim
Cislem osoby.

2 Rozsah a predmét autorizace

2.1 Rozsah autorizace

Rozsah autorizace konkrétniho subjektu je specifikovan v podminkach autorizace, které jsou
soucasti rozhodnuti o autorizaci.

2.2 Pfedm¢ét autorizace

Pfedmétem autorizace je vykon ufedniho méfeni v pfisluSném oboru nebo v oborech méteni (dle

zédosti), jehoz vysledkem je stanoveni hodnoty fyzikalni nebo technické veli¢iny nebo slozeni
latek a materidli.

3 Projednani zaméru

Zamér ziskat autorizaci k vykonu ufedniho méfeni je mozno (a je vhodne) projednat s odborem
metrologiec UNMZ. Cilem projednani zaméru je ze strany UNMZ posoudit moZnost udéleni
autorizace zajemci v navaznosti na zdkonné podminky (§ 21 zdkona), podminky stanovené



vyhlaskou (§ 13 vyhlasky) a dohodnout moznosti zptisobu provéieni jeho technické a
metrologické zpisobilosti k vykonu autorizované ¢innosti. Z projedndni se vyhotovuje zapis.

4 Rizeni o udéleni autorizace

UNMZ jako vécné piislusny spravni organ v oblasti metrologie postupuje pfi udéleni autorizace
podle spravniho fadu (zékon 500/2004, Sb. ve znéni pozdéjsich predpisii) a mize tedy subjekt na
zakladé jeho zddosti autorizovat. Vzor zadosti, spliiujici nalezitosti § 13 vyhlasky, je uveden
v ptiloze 1 tohoto MPM.

Nize uvedené dokumenty se piedkladaji formou pfiloh Zadosti jako ovéfené kopie nebo
stejnopisy:

e certifikat o odborné zpisobilosti tfedniho méfice, vydany akreditovanym certifikacnim
organem,

e osvéd&eni o technické a metrologické zpiisobilosti k vykonu ufedniho méfeni, vydané CMI
na zaklad¢ odborného posouzeni zptsobilosti podle MP 020.

Néklady na ziskani osvéd¢eni o metrologické, technické zpisobilosti a certifikatu o odborné
zpusobilosti hradi Zadatel o autorizaci.

4.1  Provéfeni zplsobilosti

Provéteni technické, metrologické zpiisobilosti subjektu — zadatele o autorizaci k vykonu tfedniho
méfeni — provadi CMI podle postupu uvedeném v metrologickém piedpise MP 020 (dokument
CMI). Naklady na ziskani osvéd&eni o metrologické, technické a personalni zpUsobilosti hradi
zadatel o autorizaci. V rdmci provétreni zplisobilosti se posuzuje splnéni pozadavki stanovenych
zékonem a dalSimi relevantnimi technickymi pfedpisy — zejména technickymi ptedpisy a
normativnimi dokumenty souvisejicimi s vykony, které¢ jsou predmétem autorizace. Posuzovana je
rovnéz nestrannost subjektu.

O pribéhu a vysledcich provéteni zpracuje CMI Souhrnnou zprdvu a v piipadg, Ze subjekt splituje
pozadavky na technickou a metrologickou zpusobilost, vyda CMI Osvédceni o technické a
metrologické zpiisobilosti k vykonu uredniho meéreni s dobou platnosti 5 let. V odiivodnénych
piipadech miize byt platnost Osvédceni omezena na dobu kratsi.

4.2 Rozhodnuti o udéleni autorizace

Pokud Utad Zadosti vyhovi, vyda rozhodnuti o udéleni autorizace. V opa¢éném piipadé vyda
rozhodnuti o zamitnuti zadosti.

Soucasti rozhodnuti o udéleni autorizace je dokument Podminky autorizace pro uredni méreni
(dale jen ,,podminky autorizace®).

Autorizovany subjekt je povinen se podminkami autorizace pii vykonu uiedniho méfeni trvale
fidit. Provéfeni, Ze subjekt plni podminky autorizace trvale, provadi UNMZ (formou kontroly) a
CMI (formou planovaného dohledu, ktery provede jedenkrat za 5 let Ginnosti autorizovaného
subjektu, tj. cca v poloviné doby mezi jednotlivymi procesy proveteni zplsobilosti provedenymi
za ucelem vydani osvédceni o metrologické a technické zptisobilosti pro vykon ufedniho méteni).

5 Zmény v autorizaci

5.1 Rozs$ifeni autorizace

Autorizovany subjekt mlze v névaznosti na vytvofeni podminek pro vykon ufedniho méfeni
v dalS§im oboru pozadat o rozsifeni autorizace.
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Postup pfi rozSifeni autorizace je obdobny s postupem pii udé€leni autorizace. Pokud neni
ukonceno piislusné fizeni vydanim novych podminek autorizace, nesmi autorizovany subjekt
provadét Cinnosti nad ramec stavajici autorizace.

5.2 Zmény v autorizaci

V piipad¢ jakychkoliv zmén, ke kterym ma dojit ve vztahu k rozhodnuti o autorizaci a podminkam
autorizace, je povinnosti autorizovan¢ho subjektu tyto zmény neprodlené oznamit UNMZ.
Zménami rozhodnymi pro rozhodnuti o autorizaci a podminky autorizace se rozumi zejména:

a) zmeéna ndzvu subjektu, adresy sidla nebo zména jejiho pravniho statusu,
b) zména zaméstnancii provadéjicich vykony autorizované ¢innosti,

¢) zména méfidel pouzivanych pii tfednim méfeni,

d) zména metodiky métent,

e) zmena dislokace provozovny ufedniho méfice,

f) zmény podminek prostiedi, které by mohly mit vliv na vykon autorizované ¢innosti.

V piipadech b) az f) provede CMI, na adost subjektu, dodateéné provéfeni metrologické a
technické zptisobilosti a vyda pfislusSny dopln¢k k souhrnné zpravé z provérovani zadatele,
popfipad¢ i revizi osvédCeni o metrologické a technické zpusobilosti k vykonu tfedniho méfeni, a
poskytne UNMZ podklady pro ptipadnou zménu podminek autorizace. Naklady na dodatené
provéieni metrologické a technické zpiisobilosti hradi Zadatel.

Rozhodnuti o autorizaci mize byt také zménéno ve spravnim fizeni v piipadé, ze subjekt neplni
povinnosti stanovené zékonem nebo neplni podminky uvedené v rozhodnuti o autorizaci.

Jestlize doSlo u autorizovaného subjektu ke zménam uvedenym v ptipadé¢ a), zada o zménu
rozhodnuti o udéleni autorizace podle vzoru uvedeného v piiloze €. 2, v ostatnich ptipadech zada o
zménu podminek autorizace podle vzoru uvedeného v piiloze ¢. 3. O zménu podminek autorizace
zada autorizovany subjekt 1 v piipad¢ opakovaného vydani osvédéeni o metrologické a technické
zpusobilosti k vykonu ufedniho méfeni nebo jeho revize.

6 ZruSeni a pozastaveni autorizace

6.1 Pozastaveni autorizace

V piipadé zjisténi, Ze autorizovany subjekt nemlze dofasné nebo v plném rozsahu vykonavat
¢innosti, které jsou pfedmétem autorizace nebo v piipad¢ zjisténi, ze autorizovany subjekt neplni
podminky autorizace a nezaruCuje tim spravnost méfeni, mize UNMZ pozastavit vykon
autorizovanych &innosti. UNMZ vyda rozhodnuti o pozastaveni autorizace a piipadné stanovi
lhiitu k odstranéni nedostatkli. Odstranéni nedostatkli se zjist'uje statnim metrologickym dozorem
nebo provéfenim zpusobilosti. Pokud doglo k odstranéni nedostatkil ve stanovené lhaté, UNMZ
vyda rozhodnuti, kterym zru$i pozastaveni autorizace, v opacném piipad€ zahaji spravni fizeni
o zruSeni autorizace subjektu.

O pozastaveni autorizace UNMZ vydé rozhodnuti i na zékladé pisemné zadosti subjektu, ktery je
autorizovan.

6.2  ZruSeni autorizace

Autorizaci k vykonu tfedniho méfeni mize UNMZ zrusit podle § 13, odst. 1 bod ¢) a § 21 zikona
neplni-li autorizovany subjekt povinnosti stanovené zakonem nebo podminky stanovené



v rozhodnuti o autorizaci (viz bod 4.2), z moci uiedni, na zddost autorizovaného subjektu nebo v
ptipadé zaniku autorizovaného subjektu.
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7  Denik urfedniho mérice

Kazdy afedni méfi¢ autorizovaného subjektu vede denik ufednich méfeni, ve kterém zapisuje
vSechna jim provedena ufedni méfeni. Zdznam obsahuje:

identifikaci objednavatele,

datum a misto provedeni vykonu ufedniho méfent,

predmét méfeni a méfenou velicinu,
- jiné okolnosti vhodné pro zdznam.

Denik méteni archivuje autorizovany subjekt 10 let od data posledniho zapisu.
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8 Razitko a textové oznaceni subjektu autorizovaného k vvkonu uiedniho méreni

8.1 Zhotoveni razitka subjektu autorizovaného k vykonu ufedniho méteni

Autorizovany subjekt si na svlij naklad zajisti, s ohledem na ustanoveni zakona ¢. 352/2001 Sb.,
o uzivani statnich symbolti Ceské republiky a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdé&jsich
ptedpisii, zhotoveni razitka subjektu autorizovaného k vykonu ufedniho méteni o priméru 36 mm
v grafické podob¢ podle ptilohy €. 9 vyhlasky.

8.2 Uzivani razitka a textového oznaceni subjektu autorizovaného k vykonu ufedniho méfeni

Otisk razitka a textové oznaceni subjektu autorizovaného k vykonu ufedniho méfeni mohou byt
pouzivany vyhradné v souvislosti s autorizovanou ¢innosti, nesmi byt umistovany ani pouzivany
tak, aby vyvolavaly dojem, ze produkt, proces nebo sluzba (nebo kterakoli jejich Cast) byla
schvalena UNMZ.

Autorizovany subjekt nesmi Cinit zavad¢jici nebo neopravnéna prohldseni vztahujici se k
autorizaci nebo jejimu rozsahu.

Autorizovany subjekt pouzije odkaz na rozhodnuti o autorizaci pouze ve vystupnich dokumentech
vydanych v souvislosti s jeho autorizaci.

Autorizovany subjekt pouzije textovy odkaz na rozhodnuti o autorizaci v nasledujici formé:
,Subjekt autorizovany k vykonu ufedniho méfeni (nézev subjektu) autorizovany UNMZ
rozhodnutim o autorizaci ¢j. ... ze dne ...%.

Pozn.: Neni povoleno pouzivani hlavickovych papirQ, jinych propagacnich materidli v tisténé ¢i
elektronické podobé¢, nabidek CcCinnosti nebo inzeratd, a to ani na webovych strankach
autorizovaného subjektu, obsahujicich otisk razitka subjektu autorizovaného pro vykon ufedniho
méfeni’.

Subjekt je opravnén pouzivat razitko subjektu autorizovaného pro vykon uifedniho méteni a
textové oznaceni ufedniho métiCe pouze po dobu platnosti udélené autorizace. To znamena, ze po
dobu pozastaveni autorizace autorizovany subjekt nesmi vydavat zadné vystupni dokumenty ani

1'§ 5 Zakona &. 352/2001 Sb, o uZivani statnich symboli Ceské republiky a o zmén& nékterych zakoni



jakékoliv dalsi dokumenty obsahujici otisk razitka subjektu autorizovaného pro vykon uredniho
méfeni ani textovy odkaz na autorizaci ani neni opravnén se na autorizaci jinak odkazovat, a to az
do zruseni rozhodnuti o pozastaveni autorizace.

V ptipad¢ zruSeni autorizace pozbyva autorizovany subjekt opravnéni odkazovat se na autorizaci,
ktera byla zruSena. To znamena, Ze po zruSeni autorizace musi autorizovany subjekt bez odkladu
pfestat uzivat razitko subjektu autorizovaného pro vykon ufedniho méfeni a textové oznaceni
subjektu autorizované¢ho pro vykon ufedniho meétfeni a ukoncit distribuci veskerych materidli,
které odkaz na autorizaci v jakékoliv form¢ obsahuji.

V této souvislosti autorizovany subjekt neprodlené informuje své zakazniky o pozastaveni,
omezeni, nebo zruseni své autorizace, pokud tim mohou byt dotéeni, a o souvisejicich dasledcich.

9 Doklad o ufednim méreni

Doklady o ufednim métfeni mohou byt vyhotoveny:

a) v listinné podobé, kde platnost dokumentu je stvrzena otiskem razitka subjektu autorizované¢ho
k afednimu meéfeni, vyhotoveného podle vyhlasky ¢. 262/2000 Sb. ptilohy ¢. 9, a podpisem
uredniho méfice,

b) v elektronické podobé, kde platnost dokumentu je stvrzena kvalifikovanym elektronickym
podpisem. V digitalnim dokumentu se otisk razitka subjektu autorizovaného k ufednimu meéteni
neuvadi. V piipadé¢ konverze digitalniho dokumentu do listinné podoby, provedené autorizovanym
subjektem, musi byt dokument v listinné podobé¢ opatien otiskem razitka subjektu autorizované¢ho
k afednimu méteni.

Pozadavek na otisk razitka subjektu autorizovaného k ifednimu méieni ve smyslu zédkona a jeho
provadéci vyhlasky se tedy pfi vyhotovovani dokumentt v elektronické podobé neuplatni.

10 ZruSovaci ustanoveni

Timto metodickym pokynem se rusi MPM 13-20 Autorizace subjektli k vykonu Gifedniho méteni.

11 Ut&innost

Tento metodicky pokyn nabyva Gi¢innosti dne 1. Cervence 2023

Ing. Zbyn¢k Veselak
feditel odboru metrologie



Ptilohy:

1.

A

Vzor zadosti o udéleni autorizace k vykonu ufedniho méteni
Vzor Zadosti 0 zménu rozhodnuti o autorizaci

Vzor zadosti 0 zménu podminek autorizace

Vzor Zadosti o zruSeni autorizace

Vzor zadosti o pozastaveni autorizace



Piiloha ¢. 1

Vzor Zadosti o udéleni autorizace k vvkonu uitedniho méveni

Identifikace zadatele (subjektu),

kontaktni idaje o zadateli (telefonni ¢islo, adresa elektronické posty, identifikator datové
schranky, pokud je zfizena),

kdo vyftizuje, (poptipadé ¢j.),

datum

Adresa:

Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi
odbor metrologie

Biskupsky dvtr 1148/5

110 00 Praha 1

Zadost o udéleni autorizace k vykonu turedniho méreni

Podle § 21 odst. 1 zédkona €. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjSich ptedpisti a § § 13
provadéci vyhlasky k zdkonu o metrologii ¢. 262/2000 Sb., kterou se zajiStuje jednotnost a
spravnost mefidel a méfeni, ve znéni pozdé€jSich predpisti a na zakladé ziskaného osvédéeni o
metrologické a technické zpiisobilosti k vykonu ufedniho méfeni ¢. ........ vystaveného CMI
dne........ zaddam o udéleni autorizace k vykonu ufedniho méteni — uvede se obor méreni.

V pfiloze prikladam osvéd€eni o zpisobilosti a souhrnnou zpravu z provéfovani.

Souhlasim se zpracovanim osobnich Udaji majicimi pfimou souvislost s udélenim autorizace
k vykonu uiedniho méfeni, a to po dobu platnosti udélené autorizace.

Voveiiiiiedne oo

(podpis, razitko)
jméno statutarniho zastupce subjektu
Ptilohy: dle textu



Piiloha ¢. 2

Vzor Zadosti o0 zménu rozhodnuti o autorizaci

Identifikace zadatele (subjektu),

kontaktni idaje o zadateli (telefonni ¢islo, adresa elektronické posty, identifikator datové
schranky, pokud je zfizena),

kdo vyftizuje, (poptipadé ¢j.),

datum

Adresa:

Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi
odbor metrologie

Biskupsky dvtr 1148/5

110 00 Praha 1

Zadost 0 zménu rozhodnuti o autorizaci

Podle § 21 odst. 1 zdkona ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjSich predpist z divodu
zmeény.... (identifikovat zménu podle bodu 5.2 tohoto MPM)) zaddm o zménu Rozhodnuti o
autorizaci ¢j. ........ vydaného UNMZ dne........ .

V piiloze ptikladdm pftisluSny dopln€k k souhrnné zpravé z proveétovani zpisobilosti k vykonu
uifedniho méteni (v pripadé zmeény b) az f) podle bodu 5.2 tohoto MPM) nebo vypis z vetejného
rejstiiku (v pripade zmeény a) podle bodu 5.2 tohoto MPM).

(podpis, razitko)
jméno statutarniho zastupce subjektu
Ptilohy: dle textu



Piiloha ¢. 3

Vzor Zadosti o zménu podminek autorizace.

Identifikace zadatele (subjektu),

kontaktni tidaje o zadateli (telefonni Cislo, adresa elektronické posty, identifikator datové
schranky, pokud je zfizena),

kdo vyftizuje, (poptipade ¢j.),

datum

Adresa:

Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi
odbor metrologie

Biskupsky dvur 1148/5

110 00 Praha 1

Zadost 0 zménu podminek autorizace k vykonu i¥edniho mé¥eni
Podle § 21 zdkona ¢. 505/1990 Sb., o metrologii, ve znéni pozdéjSich predpisii na zaklade
ziskaného osvédceni (revize) o metrologické a technické zpisobilosti k vykonu tfedniho métenti €.
........ vydaného CMI dne........ nebo souhrnné zpravy (dopliiku) z provérovani zadatele nebo
dodate¢ného provéieni metrologické a technické zptisobilosti Zaddm o zménu podminek
autorizace.

V pfiloze prikladam osvédceni o zpiisobilosti a souhrnnou zpravu z provétovani nebo doplnék k
souhrnné zprave (podle konkrétni situace).

(podpis, razitko)
jméno statutarniho zastupce subjektu

Ptilohy: dle textu



Piiloha ¢. 4

Vzor Zadosti o zruSeni autorizace.

Identifikace zadatele (subjektu),

kontaktni idaje o zadateli (telefonni ¢islo, adresa elektronické posty, identifikator datové
schranky, pokud je zfizena),

kdo vyftizuje, (poptipadé ¢j.),

datum

Adresa:
Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi
odbor metrologie

Biskupsky dvtr 1148/5
110 00 Praha 1

Zadost o zruSeni autorizace

Podle bodu 6.2 MPM 13-23 zdivodu .............. zddam ke dni ............... o zruSeni autorizace
k vykonu ufedniho méfeni — obor meéreni, udélené Rozhodnutim o autorizaci gj. ........ vydanym
UNMZ dne........

Vovveeendne

(podpis, razitko)
jméno statutarniho zastupce subjektu
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Piiloha ¢. 5
Vzor Zdadosti o pozastaveni autorizace.

Identifikace zadatele (subjektu),

kontaktni tidaje o zadateli (telefonni Cislo, adresa elektronické posty, identifikator datové
schranky, pokud je zfizena),

kdo vyftizuje, (poptipade ¢j.),

datum

Adresa:
Utad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi
odbor metrologie

Biskupsky dvtr 1148/5
110 00 Praha 1

Zadost o pozastaveni autorizace

Podle bodu. 6.1 MPM 13-23 zdavodu ............. zadam ke dni ............... 0 pozastaveni
autorizace k vykonu Ufedniho méteni — obor méreni, udélené Rozhodnutim o autorizaci j. ........
vydanym UNMZ dne........

Vvevieioondne ool

1 (podpis, razitko)
jméno statutarniho zastupce subjektu
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